
Reglement retributie op het afleveren van administratieve stukken dienst 

burger en ondersteuning [en op burgerlijke huwelijken]1 2021-2025 – 

GECOÖRDINEERDE VERSIE 

 

Gelet op het reglement retributie op het afleveren van administratieve (dienst burger en 

ondersteuning) 2021-2025, goedgekeurd door de gemeenteraad in zitting van 22 

december 2020. 

Gelet op de eerste aanpassing van het reglement, goedgekeurd door de gemeenteraad in 

zitting van 29 maart 2022. 

Gelet op de tweede aanpassing van het reglement, goedgekeurd door de gemeenteraad in 

zitting van 28 februari 2023. 

*** 

Artikel 1.- Er wordt vanaf 1 januari 2021 tot en met 31 december 2025 ten voordele van 

de gemeente een retributie geheven op het afleveren door het gemeentebestuur van 

allerhande administratieve stukken [en op burgerlijke huwelijken die voltrokken worden 

op een zaterdag]2 [, zon- of feestdag]3. 

Deze retributie is niet toepasselijk op het afleveren van stukken die onderworpen zijn aan 

de belasting van een bijzonder recht ten voordele van de gemeente krachtens een wet, 

een algemeen of provinciaal reglement of een bijzonder gemeentelijk reglement. 

Artikel 2.- De retributie is verschuldigd door de natuurlijke of rechtspersoon aan wie het 

stuk wordt afgeleverd [of door de natuurlijke persoon die het huwelijk komt aanvragen]4. 

Artikel 3.- Het tarief wordt als volgt vastgesteld: 

* 1,50 euro voor enig exemplaar of voor ieder exemplaar dat samen met het eerste wordt 

afgeleverd: 

   - voor eensluidend verklaard afschrift; 

   - wettiging van handtekening. 

* 5,00 euro voor enig exemplaar: 

  - reispas (afgeleverd aan personen van 12 jaar en ouder); 

  - bewijs van woonst (enkel in het kader van een gerechtelijk dossier of procedure); 

  - bewijs van nationaliteit; 

  - uittreksel uit akten burgerlijke stand (enkel in het kader van een gerechtelijk dossier of 

procedure); 

  - rijbewijs in bankkaartmodel; 

 
1 Van toepassing voor alle burgerlijke huwelijken die plaatsvinden vanaf 10/04/2022 - GR 29/03/2022. 

2 Van toepassing voor alle burgerlijke huwelijken die plaatsvinden vanaf 10/04/2022 - GR 29/03/2022. 

3 Inwerkingtreding op 15/03/2023 - GR 28/02/2023. 
4 Van toepassing voor alle burgerlijke huwelijken die plaatsvinden vanaf 10/04/2022 - GR 29/03/2022. 



  - attest van immatriculatie. 

* 50,00 euro voor enig exemplaar: 

  - trouwboekje. 

Al deze stukken zijn onderworpen aan het zegelrecht. 

De retributie is exclusief de eventuele verzendingskosten. 

Ook zal bovenop de retributie de eventuele door andere overheidsdiensten aan het 

gemeentebestuur opgelegde kostprijs integraal doorgerekend worden. 

Artikel 4.- De retributie is niet verschuldigd voor: 

• stukken die in uitvoering van een wet of gelijk welke regelgeving uitgevaardigd door 

een hogere overheid door het gemeentebestuur kosteloos moeten worden 

afgeleverd; 

• stukken die afgeleverd worden aan behoeftige personen. Behoeftigheid wordt door 

ieder overtuigend bewijsstuk gestaafd door de aanvrager van het stuk; 

• de machtigingen betreffende godsdienstige of politieke manifestaties; 

• de machtigingen betreffende activiteiten die als dusdanig reeds het voorwerp 

uitmaken van een belasting of retributie ten voordele van de gemeente; 

• de stukken die afgeleverd worden aan de gerechtelijke of administratieve 

overheden; 

• de administratieve stukken met betrekking tot de bescheiden welke sommige 

personen nodig hebben wanneer ze voor een betrekking solliciteren. Deze 

vrijstelling geldt enkel ten voordele van al dan niet uitkeringsgerechtigde 

werklozen, pas afgestudeerden en leerlingen van wie het enig inkomen het 

bestaansminimum is. De belanghebbende personen dienen zelf het bewijs te 

leveren dat ze voor de vrijstelling in aanmerking komen en de bescheiden waarvoor 

ze de vrijstelling vragen, bij het solliciteren nodig zijn. 

[Artikel 5.- Voor burgerlijke huwelijken die plaatsvinden op een zaterdag[voormiddag]5 is 

een retributie ten bedrage van 50,00 euro verschuldigd.  

[Voor burgerlijke huwelijken die plaatsvinden op een zaterdagnamiddag, zon- of feestdag 

is een retributie ten bedrage van 100,00 euro verschuldigd]6.  

Indien het burgerlijke huwelijk zal voltrokken worden in de vergaderzaal van het 

Plattelandscentrum Paddenbroek is bij aanvraag van het huwelijk de reële reservatiekost 

verschuldigd aan het gemeentebestuur.]7 

 

 
5 Inwerkingtreding op 15/03/2023  - GR 28/02/2023. 
6 Inwerkingtreding op 15/03/2023  - GR 28/02/2023. 
7 Van toepassing voor alle burgerlijke huwelijken die plaatsvinden vanaf 10/04/2022 - GR 29/03/2022. 



[Artikel 6.- Voor opzoekingswerk uitgevoerd door gemeentepersoneel in de 

bevolkingsregisters en registers van burgerlijke stand, voor genealogische, historische of 

wetenschappelijke doeleinden is een retributie verschuldigd ten bedrage van € 15,- per 

begonnen halfuur, uitgezonderd opzoekingen die kaderen in een opdracht gegeven door 

een onderwijsinstelling. Dit laatste moet worden aangetoond aan de hand van een 

schriftelijk bewijs. Opzoekingen in de bevolkingsregisters jonger dan 120 jaar en de 

registers van burgerlijke stand, overlijdens jonger dan 50 jaar, huwelijken jonger dan 75 

jaar, geboortes jonger dan 100 jaar, kunnen enkel uitgevoerd worden mits voorlegging 

van een schriftelijke toestemming van de persoon zelf of, indien overleden, een 

erfgenaam.]8 

Artikel [7]9.- De retributie en de eventuele verzendingskosten zijn contant betaalbaar bij 

het afleveren van het stuk, desgevallend tegen afgifte van een vignet[, of bij de aanvraag 

van het huwelijk]10. 

Artikel [8]11.- Het college van burgemeester en schepenen wordt gelast met de uitvoering 

van deze beslissing. 

Artikel [9]12.- Dit reglement wordt, bij toepassing van artikel 285 e.v. van het Decreet 

Lokaal Bestuur, bekendgemaakt op de gemeentelijke website, met vermelding van zowel 

de datum waarop het werd aangenomen als de datum waarop het op de gemeentelijke 

website bekendgemaakt wordt. Daarnaast wordt, overeenkomstig artikel 330 van hetzelfde 

decreet, de toezichthoudende overheid op de hoogte gebracht van de bekendmaking van 

dit besluit. 

*** 

 
8 Inwerkingtreding op 15/03/2023  - GR 28/02/2023. 

9 Inwerkingtreding op 15/03/2023  - GR 28/02/2023. 

10 Inwerkingtreding op 15/03/2023  - GR 28/02/2023. 

11 Inwerkingtreding op 15/03/2023  - GR 28/02/2023. 

12 Inwerkingtreding op 15/03/2023  - GR 28/02/2023. 


